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             Република Србија
ОСНОВНИ СУД У АЛЕКСИНЦУ  
    Су I -1-22/20 
Датум:30.07.2020.године

  АЛЕКСИНАЦ

На основу члана 3.Правилника о превентивним мерама за безбедан и здрав рад за спречавање појаве и ширења епидемије заразне болести („Службени гласник РС“ број 94/20),Уредбе о мерама за спречавање и сузбијање заразне болест COVID -19, в.ф.председника Основног суда Алексинац судија Небојша Цолић, донео је 
ПЛАН ПРИМЕНЕ МЕРА

ЗА СПРЕЧАВАЊЕ ПОЈАВЕ И ШИРЕЊА ЕПИДЕМИЈЕ ЗАРАЗНЕ БОЛЕСТИ
У ОСНОВНОМ СУДУ У АЛЕКСИНАЦ
УВОД 

Имајући у виду постојање епидемије заразне болести COVID-19, од већег епидемиолошког значаја – за територију Републике Србије и обавезе прописане Правилником о превентивним мерама за безбедан и здрав рад за спречавање појаве и ширења епидемије заразне болести, Основни суд Алексинац утврђује превентивне мере  и организовање процеса рада који ће обезбедити побољшање стања и виши ниво безбедности и здравља на раду запослених и радно ангажованих лица, а које ће бити укључене у све активности рада и на свим нивоима организовања.
I.ПРЕВЕНТИВНЕ МЕРЕ И АКТВИНОСТИ ЗА СПРЕЧАВАЊЕ ПОЈАВE ЕПИДЕМИЈЕ ЗАРАЗНЕ БОЛЕСТИ
ОПШТЕ ПРЕВЕНТИВНЕ МЕРЕ
Како би се умањио ризик од инфекције и ширења заразе, потребно је примењивати следеће општепревентивне мере и препоруке:

✓Обезбедити да сви запослени уколико имају симптоме који указују на COVID-19 не долазе на посао, већ да се одмах повуку у самоизолацију.
✓Обавезно је да се ове особе у тим случајевима одмах јаве свом непосредном руководиоцу и изабраном лекару и епидемиологу у Институт за јавно здравље у месту становања и даљепоступају по њиховим инструкцијама.
✓Кијање и кашљање обављати на правилан начин, покрити нос и уста маском, марамицом или поставити унутрашњу страну лакта.
✓Пре уласка у пословни простор, обавезна је дезинфекција обуће.
✓Обезбедити довољне количине гела за дезинфекцију руку.
✓Избегавати блиске контакте, посебно са особама које имају симптоме прехладе и грипа, односно омогућити минималну дистанцу од друге особе најмање 2 м.
✓Често прање руку, топлом водом и сапуном, минимум 20 секунди, посебно након „ризичног“ контакта.
✓У недостатку воде и сапуна, користити дезинфекциона средства за руке са садржајем минимум 70 % алкохола.

✓Избегавати додиривање уста, носа и очију, осим марамицом и чистим рукама.
✓Чишћење и дезинфекција радних површина, пре свега радних столова, тастатура,  мишева, телефона, канцеларијског прибора итд.
✓Често проветравање канцеларија и пословних просторија.
✓Уносити довољно течности и витамина, редовни оброци и спавање (одржавање имунитета)
ПОСЕБНЕ ПРЕВЕНТИВНЕ МЕРЕ
Приликом одржавања састанака препоручују се следеће мере:

✓При уласку у просторију у којој се одржава састанак, обавезна је дезинфекција руку за све и о томе поставити обавештење.
✓Избегавати руковање и срдачно поздрављање.
✓Ограничити групне пословне састанке (до број а који је прописан одлуком/ препоруком/ упутством надлежних органа). 
✓За састанке користити веће просторије како би се између учесника омогућила физичка дистанца од бар 2 м.
✓Пре почетка и након састанка потребно је проветрити и дезинфиковати просторију (радне површине, кваке, коришћену апаратуру итд.).
✓Ограничити време трајања састанака на најмању меру, уколико је могуће до 15 минута.
✓Дати предност комуникацији путем телефона, интернета, конференцијских позива итд.
· Мора се радитина подизању свести о значају интерне хигијене која обухвата организацију  и контролу:

▪ стања и чистоће свих радних површина,

▪ хигијене санитарних просторија,

▪ хигијене амбалажних материјала и површина са којима запослени/друга лица долазе у

контакт,

▪ чувања и употребе хемикалија.
· Интерну хигијену спроводити према следећим упутствима:
✓Радни дан треба започети природним проветравањем радног простора, отварањем врата 
и прозора (тамо где је то могуће).

✓Свакодневно, пре почетка рада морају бити пребриса не (дез инфиковане) радне површине са којима запослени долази у контакт као и опрему коју ће користити.
✓За све запослене који раде у канцеларији важно је да се свакодневно дезинфикују радни
столови, телефони, тастатуре, “миш”, хефталице, бушилице, хемијске оловке. 
✓У свакој смени у којој се организује рад мора се обезбедити да се чисти под и санитарни
чвор. Подови се перуводом и раствором натријум хипохлорита. 
✓Најмање једанпут у свакој смени се организује и дезинфекција ових површина. 

✓Забрањено је гомилање от пада, посебно хране.
✓Канте са комуналним отпадом се морају редовно празнити сваки дан.
· Хигијенско одржавање рачунарске опреме и мобилних телефона
✓Пре употребе рачунарадезинфиковати тастатуру, миш и подлогу за миш 70% алкохолом.
✓Након употребе рачунарске опреме поновите исти поступак
✓Мобилни телефон обрисати са свих страна више пута у току дана 70% алкохолом.
✓Фиксне телефоне дезинфиковати више пута у току дана истим поступком, а нарочито
телефонску слушалицу.

· Хигијенске мере приликом рада са папирним документима
✓У току рада са папирном документацијом обавезна је употреба заштитних рукавица и заштитне маске
✓Поставити засебан радни сто/пулт за пријем/отпрему документаије 
✓Пријем документације вршити тако да лице које доноси документацију исту одложи на радни
сто/пулт, након тога преузети документацију водећи рачуна да се увек одржаваминимална дистанца између 2 лица од 2,0м. 

✓Код потписиавања пријема докумената захтевати од лица којемје потребно потписати одређени документ да одржава дистанцу од најмање 2,0 м. 
✓Водити рачуна да за столом/пултом буде увек највише једна особа у исто време
✓Потписивање, као и држање документа се врши уз коришћење заштитних рукавица и заштитне маске. 
✓Запослени и посетиоци не смеју користити исту оловку за потписивање докумената.
✓Отварање пристиглих паковања/коверти вршити за столом намењеном за манипулације документацијом

✓Коверат/амбалажу уколико није потребна, бацити у канту са осталим отпадом.

· Хигијена тоалета
✓Тоалети се морају више пута у току смене чистити и дезинфиковати уз употребу средстава за дезинфекцију.
✓У тоалетима су обезбеђени лавабои са хигијенски исправном топлом и хладном водом,
као и средства за прање руку и папирни убруси за брисање.

✓У сваку канту се морају поставити кесе.
✓Кесе се не смеју препуњавати и морају се редовно мењати.
✓Кесе које се бацају се морају везати и одложити у контејнер са комуналним отпадом.
✓Забрањено је коришћење заједничких крпа и пешкира.
✓Користити папирне убрусе за присање руку, искоришћење убрусе одмах одложити у 
канту.
II. ЗАДУЖЕЊЕ ЗА СПРОВОЂЕЊЕ И КОНТРОЛУ ПРЕВЕТИВНИХ МЕРА И АКТИВНОСТИ

У Основном суду Алексинац, на сваком радном месту у радној околини онабезна је примена следећих превентивних мера:

	Превентивна мера
	Активност
	Задужење 

за 

спровођење мера
	Задужење за контролу спровођења мера и активности

	Информисање запослених
	Путем електронске поште запосленима доставити писане инструкције и упутства о мерама и поступцима за спречавање појаве епидемије заразне болести,  који садрже

информацију о симптомима

заразне болести

	Секретар суда
	Руководилац
Органа

	Безконтактно мерење температуре
	Мерење температуре при

доласку на посао и једанпут у

току радног времена


	Секретар суда
	Руководилац

органа

	Ношење

заштитне маске


	Обавезно ношење заштитне

маске ( тако да маска прекрива

уста, нос и браду) у свим затвореним радним и помоћним

просторијама
	Сви запослени
	Руководилац

органа

	
	Спречи улазак у

објекат и просторије

суда без заштитне маске
	Служба

Обезбеђења
суда
	Руководилац

органа 

	Одржавање личне

хигијене


	Обезбеђивање запосленима

довољне количине сапуна,

убруса,текуће воде и

дезинфекционих средстава

на бази алкохола запрање руку
	Руководилац

органа 
	Руководилац

             органа 

	
	Редовно и правилно прање руку

сапуном и водом најмање  20 секунди


	Сви запослени
	Руководилац

             органа 

	Међусобно

растојање


	Држати минимално растојање од два метра у односу на друга

лица

	Сви запослени
	Руководилац

органа 

	Ограничен број

присутних лица у

просторији


	Ограничити групне пословне

састанке на 10 лица и у трајању од 30 минута (ако није могуће обезбедити физичку дистанцу

од два метра)
	Организатор састанка
	Организатор састанка

	
	Избегавати руковање приликом

пословних сусрета


	Сви запослени
	Организатор састанка



	           Смањити

непосредне

контакте


	Комуникацију обављати путем телефона, конференцијских позива


	Сви запослени
	Непосредни

Руководилац



	Одржавање

радних и

помоћних

просторија

	Спроводити појачану хигијену и

дезинфекцију радних ипомоћних просторија и опреме за рад (као што су тоалети, кваке на вратима,фиксни телефони,рачунарска опрема)
	Руководилац

органа 
	Руководилац

органа 

	
	Редовно уклањање отпада и

смећа (канте за смеће обложене

пластичном кесом) из

просторија тако да се могу

испразнити без контакта са

садржајем
	Руководилац

органа 
	Руководилац

органа 

	
	Вођења евиденције о

дезинфекцији радних и помоћних просторија
	    Руководилац

органа 
	Руководилац

органа 

	
	У току радног времена редовно

проветравати радне просторије
	Сви запослени
	Руководилац

органа

	
	Пре напуштања радног места, радно место и средства за рад оставити у стању да не угрожавају друге запослене


	
	Руководилац

органа 

	
	
	Сви запослени
	


III. МЕРЕ И АКТИВНОСТИ ЗА ПОСТУПАЊЕ У СЛУЧАЈУ ПОЈАВЕ ЕПИДЕМИЈЕ ЗАРАЗНЕ БОЕЛСТИ
Реаговање услучају сумње да је запослени заражен COVIDOM-19 

Појавом првих симптома потребно је: 

✓уколико приметите било који симптом болести да контактирате број телефона дома здравља/ епидемиолога, 
✓консултовати лекара, телефонски или одласком у најближу амбуланту, 
✓ограничити контакт са здравим особама („самоизолација“) 
✓спречити ширење капљица респираторног тракта приликом кијања и кашљања (користити марамицу за једнократну употребу, односно кијање у надлактицу). 
✓не долазити на посао уколико се јаве типични симптоми као што су грозница, кашаљили потешкоће са дисањем. Ако сумњате да сте заражени вирусом, о томе одмах обавестите: непосредног руководиоца, све особе са којима сте комуницирали, лекара, дежурног епидемиолога.
Списак установа и дежурних телефона за ближе информације у вези са COVID 19
✓Код првих сиптома, одмах уђите у поступак самоизолације, јавите се изабраном лекару/епидемиологу у Институту за јавно здравље. 
Контакт центар– број телефона за све информације о COVID 19 је 19 819 

✓За ближе информације у вези са симптомима COVID 19 можете контактирати број телефона 064 8945 235 (број који је отворило Министарство здравља), 
✓Институт за јавно здравље Србије "Др. Милан Јовановић–Батут" (Др Суботића 5, Београд, тел: 011 /2684566) или институте/заводе за јавно здравље на територији на којој боравите: 
Контакт телефони: 
✓Министарство здравља
▪064/89-45-235
✓Институт за јавно здравље Србије "Др Милан Јовановић–Батут“

▪011/26-84-566 од 8 до 22 часова

▪060/018-02-44 од 8 до 22 часова
✓Институт за јавно здравље Ниш
 •060/4119-416
•064/48-988-25
Собзиром на велику потребу грађана за информацијама у вези са корона вирусом отворени су додатни телефонски бројеви: 064 8811908, 064 8811909, 064 8811910, 064 8811911, 064 8811912, 0648811913, 064 8811914, 064 8811915, 064 8811916, 064 8811917. 
Отворено је још десет телефонских линија које запослени/грађани могу добити позивањем броја телефона 011/2684566. 
ЗАБРШНЕ ОДРЕДБЕ
Овај План мера примењује се на запослене у  Основном суду у Алексинцу и просрорије које се налазе у њему, као и на запослене у и просторије у Судској јединици у Сокобањи и Судској јединици у Ражњу.
Уз овај Палан мера, важи и Правила понашања запослених и странака у Основном суду Алексинац Су 1-14/20 од 07.05.2020.године.

Сви запослени и радно ангожована лица, а посебно она која су у непосредном контакту са странкама джни суд да се придржавају превентивних мера, као одговор на појаву заразе.









В.ф.председника суда







                                             Небојша Цолић
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